
            Приложение 

к постановлению администрации 

Советского городского округа 

№3 от 09.01.2023 

 

 

Р Е Е С Т Р 

муниципальных услуг 

 

№ 

п/п Наименование муниципальной услуги 

Структурное 

подразделение 

ответственное за 

организацию 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

Реквизиты 

постановления 

администрации 

утверждающего 

регламент 

предоставления 

услуги 

Нормативный правовой 

акт, устанавливающий 

полномочия органов 

местного самоуправления 

по предоставлению услуги 

1 2 3 4 5 

Управление муниципального имущества 

1. Предоставление земельного участка в аренду под 

существующими объектами недвижимости 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 224 от 

01.03.2016г. 

(ред.№ 216 от 

15.03.2022 г.) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

2. Предоставление земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства в порядке ст.39.18 Земельного кодекса 

РФ 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 225 от 

01.03.2016г. 

(ред.№ 217 от 

15.03.2022 г.) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

3. Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) 

пользование, в собственность бесплатно, в безвозмездное 

пользование под существующими объектами недвижимости 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 226 от 

01.03.2016г. 

(ред. №608 от 

18.07.2022) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

4. Предоставление земельных участков в собственность за плату под 

существующими объектами недвижимости 

 

 

Управление 

муниципального 

имущества 

№ 227 от 

01.03.2016г. 

(ред.№961 от 

20.10.2022) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 



5. Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное 

пользование в порядке ст. 24 Земельного кодекса Российской 

Федерации 

 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 228 от 

01.03.2016г. 

(ред.№ 218 от 

15.03.2022 г.) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

6. Предоставление земельного участка под объект незавершенного 

строительства 

Управление 

муниципального 

имущества 

№ 229 от 

01.03.2016г. 

(ред.№966 от 

24.10.2022) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

7. Предоставление земельного участка для ведения огородничества 

без проведения торгов 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 230 от 

01.03.2016г. 

(ред. №956 от 

19.10.2022) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

8. Оформление и выдача дополнительного соглашения к договору 

на передачу в аренду городских земель под существующими 

объектами 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 231 от 

01.03.2016г. 

(ред.№ 949 от 

14.10.2022) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

9. Оформление и выдача дополнительного соглашения к договору 

на передачу в аренду городских земель для целей строительства 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 232 от 

01.03.2016г. 

(ред. № 950 от 

17.10.2022) 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 

10. 

 

 

 

 

 

Предварительное согласование предоставления земельного 

участка 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 896 от 

22.08.2017г. 

(ред. №1024 от 

02.11.2022) 

Федеральный закон от 

24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 

государственном кадастре 

недвижимости» 

Земельный кодекс РФ  

11. 

 

 

 

Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 897 от 

22.08.2017г. 

(ред. № 276от 

24.12.2021г) 

Федеральный закон от 

24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 

государственном кадастре 

недвижимости» 

Земельный кодекс РФ 

12. Организация приема в муниципальную собственность 

недвижимого имущества от юридических и (или) физических лиц 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 233 от 

01.03.2016г. 

(ред. № 138 от 

15.02.2022 г.) 

"Гражданский кодекс РФ и 

Федеральный закон от 

06.10.2003 №131-ФЗ "Об 

общих принципах 



организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации" 

13. 

 

Организация приема в муниципальную собственность движимого 

имущества от юридических и (или) физических лиц 

 

 

 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 240 от 

01.03.2016г. 

(ред. № 144 от 

15.02.2022 г.) 

Гражданский кодекс РФ 

14. Заключение договора аренды на нежилые здания, помещения 

муниципальной собственности без проведения торгов (аукциона) 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 235 от 

01.03.2016г. в 

(ред. № 141 от 

15.022022 г.) 

Федеральный закон от 

26.07.2006 г.  №135-ФЗ «О 

защите конкуренции» 

Правила проведения 

конкурсов или аукционов на 

право заключения договоров 

аренды, договоров 

безвозмездного пользования, 

договоров доверительного 

управления имуществом, 

иных договоров, 

предусматривающих 

переход прав владения и 

(или) пользования в 

отношении 

государственного или 

муниципального имущества, 

утв. Приказом ФАС от 

10.02.2010 г. № 67 

15. Предоставление информации об объектах недвижимого 

имущества, находящихся в муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 239 от 

01.03.2016г. 

(ред. № 143 от 

15.02.2022 г.) 

Гражданский кодекс РФ 



16. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

 

 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

 

№ 237 от 

01.03.2016г. 

(ред.№892 от 

29.09.2022) 

Жилищный кодекс РФ 

17. Выдача выписки из реестра муниципального имущества Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 238 от 

01.03.2016г. 

(ред. № 142 от 

15.02.2022 г.) 

Федеральный закон от 

21.12.2001   г.  №178-ФЗ «О 

приватизации 

государственного и 

муниципального 

имущества» 

Федеральный закон от 

04.07.1991 г. № 1541-1 «О 

приватизации жилищного 

фонда в Российской    

Федерации» 

18. Приемка в муниципальную собственность жилых помещений от 

граждан по договору безвозмездной передачи 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

 

№ 234 от 

01.03.2016г. 

(ред. № 140 от 

15.02.2022 г.) 

 

Гражданский кодекс РФ и 

Федеральный закон от 

06.10.2003 №131-ФЗ "Об 

общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации" 

 

19. Передача в собственность граждан жилых помещений 

муниципального жилищного фонда путем приватизации. 

Управление 

муниципального 

имущества 

 

№ 200 от 

29.02.2012г. 

(ред. № 138 от 

15.02.2022 г.) 

Федеральный закон от 

04.07.1991 г. № 1541-1 «О 

приватизации жилищного 

фонда в Российской    

Федерации» 

20. Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности 

 

 

Управление 

муниципального 

имущества 

    № 1266 от 

24.12.2021 г 

Земельный кодекс 

Российской Федерации 



Отдел архитектуры и градостроительства 

21. Присвоение адреса объектам адресации, изменение адреса 

объекта адресации, аннулирование адреса объектов адресации 

 

 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 33 от 

16.01.2019г. 

(ред. №1252от 

22.12.2021г) 

 

Постановление Правительства 

Российской Федерации  

от 19 ноября 2014 г. N 1221  

«Об утверждении правил 

присвоения изменения и 

аннулирования адресов» 

22. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта 

культурного наследия местного (муниципального) значения 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 97 от 

28.01.2019г. 

(ред.№ 13 от 

12.01.2022 г.) 

 

Федеральный закон от 

25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного 

наследия (памятниках 

истории и культуры) 

народов РФ»  

23. Выдача разрешения на производство работ по сохранению 

объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 32 от 

16.01.2019г. 

(ред. № 15 от 

12.01.2022 г.) 

 

Федеральный закон от 

25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного 

наследия (памятниках 

истории и культуры) 

народов РФ»  

24. Согласование проектной документации на проведение работ по 

сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 31 от 

16.01.2019г. 

(ред. № 14 от 

12.01.2022г)  

 

Федеральный закон от 

25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного 

наследия (памятниках 

истории и культуры) 

народов РФ»  

25. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции, аннулирование такого разрешения, выдача 

предписания о демонтаже рекламных конструкций  

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 1319 от 

19.12.2018г.  

(ред. № 1251 от 

22.12.2021 г) 

 

Федеральный закон от 02 

марта 2006 г. № 38-ФЗ «О 

рекламе» 

26. Предоставление разрешения на осуществление земляных работ Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 35 от 

16.01.2019г. (ред. 

№ 1253 от 

22.12.2021 г) 

 

Градостроительный кодекс 

РФ 



27 Предоставление градостроительного плана земельного участка в 

целях строительства и реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 98 от 

28.01.2019г. (ред. 

№ 1246 от 

20.12.2021г) 

 

Градостроительный кодекс 

РФ 

28. Оформление и направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке, уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

(или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№760 от 

01.08.2019г. (ред. 

№ 2 от 

11.01.2022 г) 

 

Градостроительный кодекс 

РФ 

29 Рассмотрение и направление уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и документов для 

размещения в информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности 

 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 1254 от 

22.12.2021 г. 

Градостроительный кодекс 

РФ 

30 Оформление и выдача решений о признании или об отказе в 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 1247 от 

20.12.2021 г. 

Градостроительный кодекс 

РФ 

31 Оформление и выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

№ 1255 от 

20.12.2021 г. 

Градостроительный кодекс 

РФ 

32 Предоставление решения о согласовании размещения 

информационных конструкций на территории муниципального 

образования «Советский городской округ» Калининградской 

области 

Отдел архитектуры 

и 

градостроительства 

 

 

 

№ 16 от 

12.01.2022 г. 

Федеральный закон от 02 

марта 2006 г. № 38-ФЗ «О 

рекламе» 



Отдел экономического развития 

33 Выдача разрешений на право организации розничных рынков Отдел 

экономического 

развития 

№ 134 от 

11.02.2019г. 

(ред. №741 от 

22.08.2022г.) 
 

Федеральный закон от 

30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О 

розничных рынках и о 

внесении изменений в 

трудовой кодекс РФ» 

34 Сопровождение инвестиционных проектов по принципу «одного 
окна» 

Отдел 

экономического 

развития 

№ 102 от 

29.01.2019г. 

(ред. № 121 от 

09.02.2022 г.) 

 

Федеральный закон от 

06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об 

общих принципах 

организации местного 

самоуправления в РФ» 
Управление образования 

35. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады) Советского 

городского округа 

Управление 

образования 

№ 974 от 

05.11.2020 г. 

(ред. № 1185 от 

07.12.2022 г.) 

Федеральный закон от 

29.12.2012 г.  № 273-ФЗ 

«Об образовании в 

Российской Федерации» 

36. Предоставление информации об организации общедоступного и 

бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, 

среднего (полного) общего, а также дополнительного  

образования в образовательных организациях, расположенных на 

территории Советского городского округа 

Управление 

образования 

№ 29 от 

18.01.2022 г. 

Федеральный закон от 

29.12.2012 г.  № 273-ФЗ 

«Об образовании в 

Российской Федерации» 

37. Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время 

в Советском городском округе 

Управление 

образования 

№ 221 от 

15.03.2022 г. 

Федеральный закон от 

29.12.2012 г.  № 273-ФЗ 

«Об образовании в 

Российской Федерации» 

Управление по культуре 

38. Предоставление информации о времени и месте театральных 

представлений, филармонических и эстрадных концертов и 

гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, 

анонсы данных мероприятий 

Управление по 

культуре 

№ 1325 от 

19.12.2018г. 

(ред. № 35 от 

19.01.2022 г.) 

 

Федеральный закон от 

09.10.1992 г. № 3612-1 

«Основы законодательства 

Российской Федерации о 

культуре» (ред. от 

05.12.2017) 

 



Управление ЖКХ 

39. Оформление и выдача решения о согласовании переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

 

 

Управление ЖКХ № 1104 от 

16.12.2020г. 

(ред.№ 1244 от 

20.12.2021 г) 

Жилищный кодекс РФ 

40. 
Оформление и выдача решений о переводе или об отказе в 

переводе жилых помещений в нежилые помещения или нежилых 

помещений в жилые помещения 

Управление ЖКХ № 1103 от 

16.12.2020г. (ред. 

№ 1245 от 

20.12.2021 г.) 

Жилищный кодекс РФ 

41. Согласование перечетной ведомости зеленых насаждений и 

выдача расчета компенсационной стоимости зеленых 

насаждений 

Управление ЖКХ № 1124 от 

23.12.2020г. 

(ред.№ 1065 от 

10.11.2022) 

Закон Калининградской 

области от 21.12.2006 г. № 

100 "Об охране зеленых 

насаждений" 

Постановление 

Правительства 

Калининградской области 

от 19 марта 2007 года №118 

«Об определении 

нормативов и порядка 

исчисления 

компенсационной 

стоимости зеленых 

насаждений и объектов 

озеленения на территории 

Калининградской области» 

42. Оформление и выдача разрешения (порубочного билета) на 

вырубку (снос), обрезку и (или) пересадку  зеленых насаждений 

Управление ЖКХ № 1125 от 

23.12.2020г. 

(ред.№1066 от 

10.11.2022) 

 

Закон Калининградской 

области от 21.12.2006 г. № 

100 "Об охране зеленых 

насаждений" 

43. Утверждение проекта компенсационного озеленения  на 

территории муниципального образования «Советский городской 

округ» 

Управление ЖКХ №451 от 

30.05.2022 

Закон Калининградской 

области от 21.12.2006 г. № 

100 "Об охране зеленых 

насаждений" 
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Управление социальной защиты населения 

44. Установление опеки, попечительства (в том числе 

предварительные опека и попечительство), патроната, 

освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих 

обязанностей в отношении несовершеннолетних граждан 

Отдел опеки и 

попечительства 

№1054 от 

10.11.2022г. 

Закон Калининградской 

области от 28.12.2007  № 

214 «О наделении органов 

местного самоуправления 

муниципальных 

образований 

Калининградской 

области отдельными 

государственными 

полномочиями по 

осуществлению 

деятельности по опеке и 

попечительству в 

отношении 

несовершеннолетних, 

социальной поддержке 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей» 

 

 


